	
ĐẠI HỌC TRÀ VINH
<ĐƠN VỊ>

Số ..../TTr-.....
	                                  BM6 – PVCĐ.GV
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Vĩnh Long, ngày……tháng……năm 20….



ĐỀ NGHỊ
Về việc xin chuyển đổi giờ …………………..

Kính gửi:
- Ban Giám đốc Đại học Trà Vinh;
- ……(Đơn vị)….;
- Ban Đào tạo;
- Ban Tài chính;
- Trung tâm Phục Vụ cộng đồng.             

Căn cứ Quyết định số ……../QĐ-ĐHTV ngày …/…/2026 của Giám đốc Đại học Trà Vinh ban hành Quy định Tổ chức và quản lý hoạt động phục vụ cộng đồng của Đại học Trà Vinh;
Căn cứ Kế hoạch số..... /KH-ĐHTV ngày …/…/20… của Đại học Trà Vinh về việc phân công giảng dạy năm học …..-….;
Căn cứ tình hình thực tế thực hiện nhiệm vụ PVCĐ/ GD/ CMK của giảng viên năm học ......-….., 
Nay tôi kính đề nghị Ban Giám đốc và các đơn vị có liên quan xem xét cho tôi được chuyển giờ PVCĐ/ GD sang giờ PVCĐ/ GD/ CMK, cụ thể như sau:
I. Thông tin Giảng viên:
-   Họ tên:…………………………………………………………………………
-   Mã số giảng viên:……………………………………………………………..
-   Đơn vị công tác:………………………………………………………………
-   Số giờ chuẩn PVCĐ/ GD/ CMK còn thiếu: …………………………………..
II. Nội dung đề xuất:
	STT
	Số giờ chuẩn (PVCĐ/GD/CMK)
còn thiếu trong năm học
	Số giờ (PVCĐ/GD)
 đề xuất được chuyển đổi sang giờ …còn thiếu

	1
	[Số giờ]
	[Số giờ]



Kính mong Ban Giám đốc Đại học Trà Vinh và các đơn vị có liên quan chấp thuận, tạo điều kiện giúp tôi hoàn thành nhiệm vụ được giao.
	TT. PHỤC VỤ CỘNG ĐỒNG
(Ký và ghi rõ họ tên)
	TRƯỜNG/ KHOA/ 
BỘ MÔN/TRUNG TÂM
(Ký và ghi rõ họ tên)




	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	GIÁM ĐỐC
	BAN TÀI CHÍNH
	BAN ĐÀO TẠO



